
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iMinds / VIAA: BTK WO I - Request for Proposals (RFP) 

Fotobundel Aard en Toestand van de Dragers v1.0 

3 maart 2014 

 

Nederlandstalig origineel 

 

 

 

 

 

 

Disclaimer 
 
Transparantie en kennisdeling zijn voor VIAA kernwaarden. Daarom delen we onze voornaamste aanbestedingsdossiers uit de 
domeinen digitalisering en archivering. Zo kan iedereen zien hoe wij te werk gaan of inspiratie opdoen. Wel geven we graag deze 
waarschuwing en disclaimer mee: 
 
Dit document is opgemaakt in de context van een welbepaald project, met een bepaalde doelstelling, timing en budget, die op zich 
dan weer geworteld zijn in allerlei omstandigheden, VIAA’s visie op digitalisering enzovoort. Tijdens of na de uitvoering van het 
project kunnen deze visie, omstandigheden of andere contextelementen wijzigen of gewijzigd zijn. Verder kan ook dit document 
fouten bevatten. Degene die deze documenten geheel of gedeeltelijk kopieert is en blijft volledig zelf verantwoordelijk voor het 
inschatten van de gevolgen voor zijn belangen. Vooral - maar niet uitsluitend - voor het kopiëren van de wettelijke bepalingen wint 
men best gedegen juridisch advies in. 
 

VIAA kan op geen enkele manier aansprakelijk worden gesteld voor enig nadeel dat welke partij dan ook zou kunnen ondervinden 
door het ter beschikking stellen of het geheel of gedeeltelijk overnemen van deze documenten.  
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I. Inleiding 
 

Om praktische redenen zal er geen schouwing van het te digitaliseren materiaal worden 

voorzien. Om de inschrijvers toe te laten een oordeel te vormen over de staat van het materiaal 

is als bijlage deze ‘Fotobundel Aard en Toestand van de Dragers’ toegevoegd. 
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II. Verpakking - samenhang 
 

De dragers komen zowel gebonden, geniet als los voor. Wat de losse exemplaren betreft, is het 

grootste deel voorzien van een farde die al of niet nog in een (zuurvrije) doos zit. Slechts een 

minderheid aan dragers is helemaal niet verpakt.  
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2.1 Gebonden 

 

Foto 1: Exemplaar in band 
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Foto 2: Gebonden exemplaar: met touwtje   
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2.2 Geniet 

 

Foto 3: Geniet exemplaar 
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Foto 4: Geniet exemplaar: detailopname 
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Foto 5: Geniet exemplaar: roestige nietjes 
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2.3 Los 

 

Foto 6: Los exemplaar 
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Foto 7: Losse drager 
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2.4 In doos 

 

 

Foto 8: Exemplaar in doos: dicht 

 



iMinds / VIAA: BTK WO I - Request for Proposals (RFP) 
Fotobundel Aard en Toestand van de Dragers v1.0 – 3 maart 2014 

  

 

 

 

  

 
 
 
 
   

13 

 

Foto 9: Exemplaar in doos: open 

 

  



iMinds / VIAA: BTK WO I - Request for Proposals (RFP) 
Fotobundel Aard en Toestand van de Dragers v1.0 – 3 maart 2014 

  

 

 

 

  

 
 
 
 
   

14 

2.5 In farde 

 

Foto 10: Exemplaar verpakt in zuurvrij papier: dichtgetaped 



iMinds / VIAA: BTK WO I - Request for Proposals (RFP) 
Fotobundel Aard en Toestand van de Dragers v1.0 – 3 maart 2014 

  

 

 

 

  

 
 
 
 
   

15 

 

Foto 11: Exemplaar in zuurvrije farde: met lintjes dichtgemaakt 
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Foto 12: Exemplaar in zuurvrije farde: dicht te vouwen 
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III. Fysieke staat band 

3.1 Goed 

Band heeft geen beschadigingen en is goed hanteerbaar. 

 

Foto 13: Band in goede staat 
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3.2 Redelijk 

Band heeft lichte beschadigingen en is goed hanteerbaar. 

 

 

Foto 14: Band in redelijke staat 

 

3.3 Matig 

Band heeft meerdere beschadigingen en is met zorg hanteerbaar. 
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Foto 15: Band in matige staat 

 

3.4 Slecht 

Band valt uiteen en dient met de grootste zorg te worden gehanteerd. 
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Foto 16: Band in slechte staat 
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Foto 17: Band in slechte staat 
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IV. Fysieke staat papier 

4.1 Goed 

Geen of nauwelijks verzuring, geen beschadigingen, geen vlekken, plooien en/of vouwen. 

 

Foto 18: Papier in goede staat: nauwelijks verzuring 

4.2 Redelijk 

Lichte verzuring, geen beschadigingen, geen of nauwelijks vlekken, geen plooien en/of vouwen. 
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Foto 19: Papier in redelijke staat: lichte verzuring 
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Foto 20: Papier in redelijke staat: vlekken 
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4.3 Matig 

Matige verzuring, vlekken, plooien en/of vouwen, scheurtjes, soms wat tekstverlies. 

 

 

Foto 21: Papier in matige staat: vlekken, plooien, vouwen 
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Foto 22: Papier in matige staat: plooien, vouwen, scheurtjes, tekstverlies 
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Foto 23: Papier in matige staat: plooien, vouwen, vlekken, scheurtjes 

 

4.4 Slecht 

Veel verzuring, vlekken, plooien en/of vouwen, scheuren, afbrokkelende randen, tekstverlies. 
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Foto 24: Papier in slechte staat: afbrokkelende randen, scheuren (hersteld), tekstverlies 
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Foto 25: Papier in slechte staat: afbrokkelende randen: detailopname 
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V. Tekstconditie i.f.v. OCR 

5.1 Goed 

Tekst is goed leesbaar, duidelijk gedrukt en niet verstoord door vlekken, plooien, vouwen en/of 

scheurtjes. 

 

Foto 26: Tekstconditie: goed 
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Foto 27: Tekstconditie: goed 

 

5.2 Redelijk 

Tekst is goed leesbaar, duidelijk gedrukt en licht verstoord door vlekken, plooien en/of vouwen. 
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Foto 27: Tekstconditie: redelijk 

 

 

5.3 Matig 

Tekst is matig leesbaar, soms licht vervaagd, en verstoord door vlekken, plooien, vouwen en/of 

scheurtjes. Soms zorgt de aanwezigheid van foto’s of andere afbeeldingen (tekeningen, …) 

voor matige OCR. 

 

 

Foto 28: Tekstconditie: matig 
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Foto 28: Tekstconditie: matig 

 

5.4 Slecht 

Tekst is matig leesbaar, vervaagd en/of handgeschreven, en verstoord door vlekken, plooien, 

vouwen en/of scheuren. Soms zorgt de aanwezigheid van foto’s of andere afbeeldingen 

(tekeningen, …) voor matige OCR. 
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Foto 29: Tekstconditie: slecht 
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Foto 29: Tekstconditie: slecht 
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VI. Voorbeelden 
 

 

Foto 30: Vage tekst, geperforeerd (gaatjes) 
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Foto 31: Handgeschreven: vlekken (groen) 
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Foto 32: Gedrukt: vlekken (geel) 
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Foto 32:Getypt 
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Foto 33: Tekstverlies 
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Foto 34: Scheur: detail 
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Foto 35: Scheur: met tape hersteld 
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Foto 36: Plooien, vouwen, scheuren, afbrokkelende randen 
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Foto 37: Afbrokkelende randen: tekstverlies 
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Foto 38: losse snippers: in doos 


