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Bestandsnaamgeving bij het digitaliseren van Vlaamse topstukken uit 

papier of perkament (GIVE-project meemoo) 

1.1. Algemeen (ME17) 

Elk object wordt van cover tot cover gedigitaliseerd, wat wil zeggen dat naast deze onderdelen: 

1. Het voorwerk, inclusief blanco folio’s; 
2. De folio’s zelf, recto en verso; 

3. Het nawerk, inclusief blanco folio’s; 

4. Eventuele bladwijzers, of andere inleggers; 

5. Open geplooide folio’s. 

bij gebonden objecten de volgende extra onderdelen worden opgenomen: 

6. Het voorplat, recto en verso; 
7. Het achterplat, recto en verso; 

8. De rug; 

9. De frontsnede; 
10. De staartsnede; 

11. De kopsnede; 

12. En een representatiebeeld (louter ter illustratie online in de Topstukkendatabank). 

Dit komt neer op minstens 9 extra beelden of opnames per gebonden object. 

Bij twijfel over bestandsnamen of identificatie van bv. voor- en nawerk wordt altijd contact 

opgenomen met meemoo. 

 

Uit: KORTHAGEN I., PRINSEN F., WATTEEUW L. en B. VANDERMEULEN, “Digitalisering van manuscripten. 

Checklist”, UvA Amsterdam en KU Leuven, 2016, 27. 

(Kopsnede en staartsnede zelf toegevoegd aan afbeelding.) 

  

kopsnede 

staartsnede 
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1.2. Afspraken per onderdeel 

Meemoo werkt voor al haar digitaliseringsprojecten met een uniek identificatienummer per drager 

(in dit geval: object), namelijk een PID of 'Persistant identifier' of persistent nummer. Dit is een unieke 

en onveranderlijke reeks van 10 cijfers en letters die een digitaal object representeert. Voor meemoo 

en zijn systemen is dit hét referentienummer. 

De PID zal terug te vinden zijn in de METS XML. 

1.2.1. Folio’s (nr. 2 en 5) 

Elke folio krijgt een recto- en een verso-nummer: 001r.,001v.,002r.,002v.,003r.,003v., etc. We volgen de 
nummering van het manuscript (genummerd per folio), indien foliëring aanwezig. Indien geen 

foliëring aanwezig, dan wordt met meemoo en de beheerder afgesproken wat voorwerk, folio’s en 

nawerk is. 

Bestandsnaam folio’s: 

pid_nnnr 

pid_nnnv 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_001r en qsv40jvm2c_001v 

Wanneer een (deel van een) folio geplooid is, wordt de folio eerst dicht geplooid gedigitaliseerd en 

daarna open geplooid. Deze laatste krijgt de toevoeging bis aan de bestandsnaam. 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_001rbis 

1.2.2. Platten (nr. 6 en 7) – enkel bij gebonden stukken 

Voorplat en achterplat worden afzonderlijk gedigitaliseerd. 

Bestandsnaam voorplat: 

pid_000_voorplatr 

pid_000_voorplatv 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_000_voorplatr en qsv40jvm2c_000_voorplatv 

Bestandsnaam achterplat: waarbij nnn = de volgnummer gebruikt voor het nawerk (of de nummer 

van de laatste folio, als geen nawerk aanwezig is) 

pid_nnn+1_achterplatr 

pid_nnn+1_achterplatv 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_392_achterplatr en qsv40jvm2c_392_achterplatv 

Opmerking: sommige handschriften hebben ‘sloten met riempjes’ die bevestigd zijn aan het 

achterplat. We digitaliseren het achterplat mét en zonder riempjes. 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_392_achterplatvbis (zonder riempjes) 
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1.2.3. Voorwerk en nawerk (nr. 1 en 3) 

De normale nummering van de folio's start bij de ‘echte’ nummering in het handschrift. Het voorwerk 
zijn alle folio’s vóór folio 001r. Het nawerk zijn alle folio’s na de ‘echte’ nummering van het object. 

Indien geen foliëring aanwezig is, dan wordt met meemoo en de beheerder afgesproken wat 

voorwerk, folio’s en nawerk is. 

Bestandsnaam voorwerk: 

pid_000_voorwerk01r 

pid_000_voorwerk01v 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_000_voorwerk01r en qsv40jvm2c_000_voorwerk01v 

Bestandsnaam nawerk: waarbij nnn = het laatste folionummer 

pid_nnn+1_nawerk01r 

pid_nnn+1_nawerk01v 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_391_nawerk01r en qsv40jvm2c_391_nawerk01v 

1.2.4. Snedes (nr. 8 t/m 11) – enkel bij gebonden stukken 

De snedes worden op het einde van het manuscript gedigitaliseerd, na het achterplat, met een 

oplopend volgnummer. 

Bestandsnaam rug: pid_393_rug 

Bestandsnaam kopsnede (‘bovenkant’): pid_394_kopsnede 

Bestandsnaam staartsnede (‘onderkant’): pid_395_staartsnede 

Bestandsnaam frontsnede: pid_396_frontsnede 

1.2.5. Eventuele bladwijzers of andere inleggers (nr. 4) 

Het is goed mogelijk dat zich bladwijzers, schrijfveren, of andere inleggers, of andere zaken in of 

tussen de stukken bevinden. Deze worden telkens eerst in het object opgenomen, en afzonderlijk. 

Bestandsnaam inlegger: 

 pid_nnnr  = folio met inlegger 

 pid_nnnrbis  = folio zonder inlegger 

 pid_nnnrextrar  = inlegger recto (afzonderlijk) 

 pid_nnnrextrav = inlegger verso (afzonderlijk) 

Voorbeeld: qsv40jvm2c_265r, qsv40jvm2c_265rbis, qsv40jvm2c_265rextrar en qsv40jvm2c_265rextrav 

1.2.6. Representatiebeeld (nr. 12) – enkel bij gebonden stukken 

Voor de gebonden stukken vragen we een representatiebeeld, dat als hoofddoel heeft ontsluiting 

in de Topstukkendatabank en niet duurzame archivering. De verdere vereisten (bijvoorbeeld 
positionering en achtergrond) zullen tijdens de testfase tussen de serviceprovider en meemoo 

afgesproken worden. 

Bestandsnaam representatiebeeld: pid_000_rep 

1.3. Overzicht 

Voorbeeld van de volgorde en bestandsnaamgeving van een gebonden handschrift met 390 

folio’s en voor- en nawerk. 
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Onderdeel Bestandsnaam 

representatiebeeld qsv40jvm2c_000_rep 

voorplat qsv40jvm2c_000_voorplatr 

voorplat qsv40jvm2c_000_voorplatv 

voorwerk qsv40jvm2c_000_voorwerk01r 

voorwerk qsv40jvm2c_000_voorwerk01v 

voorwerk qsv40jvm2c_000_voorwerk02r 

voorwerk qsv40jvm2c_000_voorwerk02v 

folio qsv40jvm2c_001r 

folio qsv40jvm2c_001v 

folio qsv40jvm2c_002r 

folio qsv40jvm2c_002v 

 ... 

folio (dichtgeplooid) qsv40jvm2c_156r 

folio (opengeplooid) qsv40jvm2c_156rbis 

folio qsv40jvm2c_156v 

 ... 

folio (met bladwijzer) qsv40jvm2c_265r 

folio (zonder bladwijzer) qsv40jvm2c_265rbis 

bladwijzer (afzonderlijk) qsv40jvm2c_265rextrar 

bladwijzer (afzonderlijk) qsv40jvm2c_265rextrav 

folio qsv40jvm2c_265v 

 ... 

folio qsv40jvm2c_390r 

folio qsv40jvm2c_390v 

nawerk qsv40jvm2c _391_nawerk01r 

nawerk qsv40jvm2c _391_nawerk01v 

nawerk qsv40jvm2c _391_nawerk02r 

nawerk qsv40jvm2c _391_nawerk02v 

achterplat qsv40jvm2c_392_achterplatr 

achterplat qsv40jvm2c_392_achterplatv 

rug qsv40jvm2c_393_rug 

kopsnede qsv40jvm2c_394_kopsnede 

staartsnede qsv40jvm2c_395_staartsnede 

frontsnede qsv40jvm2c_396_frontsnede 
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