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meemoo: digitalisering Viaamse topstukken uit papier of perkament - GIVE

Protocol v.1.0 meemoo Tk

VLAAMS INSTITUUT VOOR HET ARCHIEF EuropeSe Ul'lie

Protocol bij het manipuleren en digitaliseren van Viaamse topstukken
vit papier of perkament (GIVE-project meemoo)

e De contentbeheerder is altijd eerste aanspreekpunt ter plekke. Verder moeten de
aanwijzingen van de contentbeheerder ter plekke te allen tijde gevolgd worden.

e Meemoo zorgt voor de praktische organisatie van de opnames in situ. Meemoo fungeert als
tussenpersoon tussen de contentbeheerder en de serviceprovider. In principe verloopt alle
communicatie voor de opnamedag(en) steeds via meemoo.

e Voor de start van de digitalisering wordt door de contentbeheerder met de serviceprovider
het conditierapport en digitaliseringsadvies aandachtig doorgenomen.

e Dit protocol zal tijdens de testfase nog verder uitgebreid worden.

e De fotostudio is een voedsel- en drankvrije ruimte.

¢ Delocatie wordt betreden met propere voeten en gewassen handen. Natte (vochtige) kledij
en paraplu’s worden geweerd. Laat deze ergens anders achter.

¢ De serviceprovider staat zelf in voor het onderhoud van hun eigen toestellen.

e Heftis niet foegelaten om stylo’s/stiften in deze ruimte te gebruiken. Het enige schrijfmedium
dat kan gebruikt worden is het potlood.

e De serviceprovider zal zelf de objecten niet manipuleren of hanteren. Dit zal steeds door de
contentbeheerder, of een externe erfgoedbeheerder gebeuren.

e De contentbeheerder zorgt ervoor dat de correcte objecten voor die opnamedag na het
kalibreren worden uitgehaald en klaargelegd in de fotostudio.

e Een object hanteren kan enkel in de fotostudio.

e De scanoperatoris nooit alleen met het object.

¢ Vermijd scherp materiaal in de omgeving van het object.

e Leg nooit materiaal (papier, notities,...) op het object.
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