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Disclaimer

Transparantie en kennisdeling zijn voor meemoo kernwaarden. Daarom delen we onze voornaamste
aanbestedingsdossiers uit de domeinen digitalisering en archivering. Zo kan iedereen zien hoe wij te
werk gaan of inspiratie opdoen. Wel geven we graag deze waarschuwing en disclaimer mee.

Dit document is opgemaakt in de context van een welbepaald project, met een bepaalde
doelstelling, tfiming en budget, die op zich dan weer geworteld zijn in allerlei omstandigheden,
meemoo’s visie op digitalisering enzovoort. Tijdens of na de uitvoering van het project kunnen deze
visie, omstandigheden of andere contextelementen wijzigen of gewijzigd zijn. Verder kan ook dit
document fouten bevatten. Degene die deze documenten geheel of gedeeltelijk kopieert is en blijft
volledig zelf verantwoordelijk voor het inschatten van de gevolgen voor zijn belangen. Vooral - maar
niet uitsluitend - voor het kopieren van de wettelike bepalingen wint men best gedegen juridisch
advies in.

Meemoo kan op geen enkele manier aansprakelijk worden gesteld voor enig nadeel dat welke
partij dan ook zou kunnen ondervinden door het ter beschikking stellen of het geheel of
gedeeltelik overnemen van deze documenten.
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Afwijkende voorwaarden

Deze Onderhandelingsprocedure wikt op de volgende punten af van het Koninklijk Besluit van 14
januari 2013 over de Algemene Uitvoeringsregels:

Art. 146 Algemene Uitvoeringsregels — De opdracht wordt uitgevoerd door plaatsing van
meerdere deelbestellingen.

Art. 150 Algemene Uitvoeringsregels — De aanvaarding van de digitale bestanden bij de
levering is slechts voorlopig. Deze wordt pas definitief als meemoo uiterlik na zes maanden
na de voorlopige aanvaarding van de laatst opgeleverde bestanden, geen opmerkingen
bij de gedigitaliseerde bestanden heeft geformuleerd: zie 7.2 Looptijd’. De aanvaarding van
de deelbestellingen geldt niet als voorlopige oplevering van de opdracht.

Art. 19 Algemene Uitvoeringsregels — Er gelden specifieke regels inzake het intellectueel
eigendomsrecht op de afgeleverde bestanden. De intellectuele eigendomsrechten op de
digitale bestanden die binnen de opdracht zelf zouden gecreéerd zijn, worden bij voorlopige
aanvaarding (zie art. 150 Algemene Uitvoeringsregels) overdragen aan de eigenaar van de
oorspronkelijke dragers die zijn opgenomen. Zonder afbreuk te doen aan de verplichtingen
inzake de tijdelike veiligheidskopie, heeft de Opdrachtnemer geen enkel gebruiksrecht op
de opnames.

Deze Onderhandelingsprocedure wijzigt en vult het Koninklijk Besluit Plaatsing Overheidsopdrachten
in de Klassieke Sectoren van 18 april 2017 (hierna genoemd: KB Plaatsing) aan als volgt:

Art. 7 § 1, 6° KB Plaatsing - Er is geen prijsherzieningsclausule voorzien, enerzijds omwille van
de beperkte duur van de basisopdracht, anderzijds, omwille van de specifieke kenmerken
van de opdracht. Eenrelevante kostencomponent is de aanschafprijs van het werkmateriaal
dat uit specifieke apparatuur bestaat. De omvang en de duur van de overeenkomst zijn bij
inschrijving gekend zodat de inschrijver in de mogelijkheid is om het benodigde materiaal in
te schatten alsook de noodzaak tot eventuele bikomende aanschaf van foestellen. Het
behoort tot het aannemingsrisico om ter zake een correcte inschatting te maken. Er is geen
zekerheid omirent de eventuele verlengingen die mogeliks door budgettaire beperkingen
niet kunnen worden geredliseerd.
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2 Situering van de opdracht

Meemoo is een vzw die zich met steun van de Viaamse Overheid inzet voor de digitale
archiefwerking van organisaties in cultuur, media en overheid. Samen met onze partners brengen
we het verleden tot leven en maken we het klaar voor morgen. We stellen hun archiefmateriaal
digitaal veilig en maken het toegankelik en bruikbaar. De kerntaken van meemoo zijn:

Digitaliseren, duurzaam bewaren en digitaal beheer;
Content toegankelijk maken;

Kennis verzamelen en delen;

Advies verlenen over digitaalerfgoedprocessen;
Samen projecten opzetten.

Meemoo is een dienstenleverancier op het vlak van digitalisering, archiveren en ontsluiten, waarbij
dienstverlening en klantgerichtheid centraal staan. Daardoor heeft meemoo al jaren ervaring met
het opzetten van groofschalige digitaliseringsprojecten waarbij efficiéntie, schaalvoordeel en
kwaliteit voorop staan. Hierbij werd tof nu toe vooral gefocust op audiovisueel materiaal (bewegend
beeld en geluid). Sinds 2019 behoren ook de activiteiten van het voormalig Lukasweb (huidige Art
in Flanders) zoals de fotografische registratie en het ontsluiten van kunst en erfgoedobjecten.

De belangrijkste klanten (‘contentpartners’) van meemoo op dit moment zijn:

¢ De Vlaamse commerciéle, publieke en regionale omroepen.
e Vliaamse cultureelerfgoedinstellingen: de door het Cultureelerfgoeddecreet erkende en
gesubsidieerde instellingen
o De door het Cultureelerfgoeddecreet erkende instellingen
o Stadsarchieven van de centrumsteden
Erfgoedcellen
Vlaamse overheidsadministraties
Kunstenorganisaties uit de Viaamse podiumkunstensector
Organisaties die samenwerken met Art in Flanders voor fotografische registratie en ontsluiting
van hun collecties

Uitbreidingen en aanpassingen van deze lijst zijn echter op elk moment mogelijk.!

De digitalisering van de Vlaamse topstukken uit papier of perkament die meemoo zal uitvoeren,
kadert binnen het GIVE-project. GIVE staat voor Gecodrdineerd Initiatief voor Viaamse
Erfgoeddigitalisering en betreft de concrete invulling van de middelen voorzien voor de digitalisering
van collecties in het relanceplan Viaamse Veerkracht en wordt gerealiseerd met de steun van het
Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling.

Daarbij werden verschillende doelstellingen en randvoorwaarden voor ogen gehouden:

1) Een brede en substantiéle impact: we betrekken partners uit het brede cultuurlandschap en
zorgen ervoor dat de resultaten van de verschillende frajecten een brede groep van
organisaties en gebruikers ten goede komen.

2) Een gecodrdineerde aanpak en uitvoering: we kiezen voor een beperkt aantal lijnen met
een cenfrale codérdinatie om eenvormigheid en kwaliteit te garanderen. We werken
viteraard samen met relevante actoren uit het veld en besteden diensten uit waar mogelijk
en opportuun.

! Een actueel overzicht van de contenfpartners van meemoo kan u vinden op https://meemoo.be/nl/contentpartners.
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Een eenmalige investering met een langetermijnimpact op hergebruik van collecties: de
relancemiddelen zorgen voor een eenmalige versnelling, maar de resultaten ervan zijn
gericht op hergebruik op lange termijn. We houden tegelijkertijd in de gaten dat de huidige
investeringen geen te grote impact hebben op de werkingsmiddelen op de lange termijn.
Realistisch en uvitvoerbaar binnen de vooropgestelde periode: we spreiden de inspanningen
van voorbereidingen in de tijd en over verschillende partners, we zorgen ervoor dat de scope
beheersbaar blijft en dat de ingeschatte hoeveelheden in lijn zijn met het beschikbare
budget.

Een end-to-end visie: we mogen de digitalisering van een item (het omzetten van een fysieke
drager naar een digitaal bestand) niet zien als een eenmalige en losstaande actie, maar als
een deel van een grotere keten. De digitalisering van collecties begint bij de identificatie, de
selectie, de verpakking ... maar houdt ook de duurzame bewaring, de metadatering en de
ontsluiting in. Daarom voorzien we ook acties en oplossingen op het viak van deze aspecten.
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3 Deze aanbesteding

Dit project richt zich op de digitalisering van topstukken die op 31 augustus 2021 voorkwamen op de
Topstukkenlijst zoals bepaald in het Topstukkendecreet. Het project bestaat uit de digitalisering van
in fotaal 40 objecten vit papier of perkament, erkend als topstuk.

De gedigitaliseerde topstukken worden duurzaam bewaard in het meemoo-archiefsysteem, en
zullen online worden ontsloten via artinflanders.be en via hetarchief.be. Om deze topstukken te
digitaliseren, gunt meemoo één contract aan één partij.

Dit bestek — dat enkel in het Nederlands beschikbaar is — bestaat vit 15 documenten:

1) Het Overzichtsdocument (dit document) bevat algemene informatie over meemoo en over
deze Onderhandelingsprocedure. Het beschrijft de structuur van de documenten en de
fijdslijin van de offerteaanvraag. Het geeft de inschrijvers instructies over hoe een geldige
offerte moet worden ingediend, het beschrifft ook de selectiecriteria, het
regelmatigheidsonderzoek en de gunningscriteria op grond waarvan de gunningsbeslissing
zal genomen worden. Ten slotte bevat het de contractuele bepalingen.

2) Het Achtergronddocument beschrijft eerst en vooral de visie die meemoo op de digitalisering
aanhoudt, waaruit het netwerk van meemoo en haar partners bestaat en hoe het werkt.
Daarnaast wordt de business case uitgewerkt: hoe meemoo het project in het algemeen
wenst te laten verlopen. Voor elke processtap zijn er:

1. Een aantal minimale vereisten: het aanbod hierop vorm, naast de contractuele
bepalingen, de basis voor de toepassing van het regelmatigheidsonderzoek;

2. Een aantal verduidelijkingen: het aanbod hierop vorm de basis voor het oordeel over
het gunningscriterium 'kwaliteit van de algemene projectaanpak’.

3) 14 bijlages of annexen:

1. Annex 1: Uitgebreide scopelijst van alle objecten die in scope zijn voor digitalisering
binnen dit project, zowel hoofd- als reservelijst.

2. Annex2: Een export van de antwoorden van de contentbeheerders op de algemene
vragenlijst.

3. Annex 3: De conditierapporten in functie van digitalisering die reeds voorhanden zijn,
opgesteld door een onafhankelijke experte in opdracht van meemoo.

4. Annex 4: De fotogids bevat foto's van een deel van de te digitaliseren objecten die
de inschrijvers zouden moeten toelaten zich een zo correct mogelijk oordeel te
vormen over de diversiteit van de dragers en hun toestand.

5. Annex 5: Het protocol in het kader van het manipuleren van topstukken uit papier of
perkament fijdens een digitaliseringsproject.

6. Annex 6. Een niet-bindend voorbeeld van het METS XML-bestand 'METS XML voor
digitalisering’ met gegevens zoals ze worden verstrekt vanuit de registratie aan de
serviceprovider.

7. Annex 7: Een niet-bindend voorbeeld van het METS XML-bestand 'METS XML na
digitalisering’ met gegevens zoals ze na de digitalisering door de serviceprovider
worden verstrekt aan meemoo.

Annex 8: Een lijst met de structuur van de bestandsnaamgeving.

. Annex 9: De Metamorfoze-richtlijnen.

10. Annex 10: De gevraagde TIFF-specificaties (uncompressed Baseline TIFF 6.0), voor de
aanmacak van de essencebestanden. Dit tfechnisch document is origineel in het
Engels opgesteld door Adobe Developers Association en is niet in een Nederlandse
versie beschikbaar.

11. Annex 11: Een indicatieve flowchart die de procesworkflow high level voorstelt. De
drie betrokken partijen zijn als volgt voorgesteld: geel = contentbeheerder, blauw =
meemoo, groen = serviceprovider (SP).

0 ®
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12. Annex 12: Verwerkersovereenkomst als confractuele bepaling. De Algemene
Verordening Gegevensbescherming (AVG) is een Europese verordening (GDPR) die
individuen meer bescherming geeft en die organisaties meer verplichtingen oplegt
betreffende de bescherming van natuurliike personen in verband met de verwerking
van persoonsgegevens en betreffende het vrije verkeer van die gegevens. De AVG
versterkt de grondrechten van de burgers in het digitale fijdperk en bevordert het
handelsverkeer door de regels voor bedrijven in de digitale eengemaakte markt te
verduidelijken.

13. Annex 13: De ‘Prijsmatrix’ bevat, naast algemene informatie en contactgegevens,
een tabel voor het invullen van voorgestelde prijzen.

Indicatief wordt hieronder de geplande fiming weergegeven van het gunningsproces:
29.04.2022 Doorsturen van de aanbestedingsdocumenten
13.05.2022 Deadline voor het indienen van vragen

20.05.2022, 13u00 CEST Na evaluatie van de vragen: digitale toelichtingssessie waarop het
project toegelicht wordt en de gestelde vragen beantwoord

27.05.2022, 12u00 CEST Deadline voor het indienen van eerste offertes

31.05.2022 Start onderhandelingsfase

10.06.2022, 12u00 CEST Einde onderhandelingsfase, deadline finale offertes (BaFO)

11.06 - 22.06.2022 Evaluatie van de finale offertes en opmaak van het gunningsverslag
23.06.2022 Beslissing en gunning, na goedkeuring door de Raad van Bestuur
24.06.2022 Geplande effectieve gunning en communicatie aan de kandidaten

Vragen over dit bestek mogen vitsluitend via e-mail gesteld worden aan Brecht Declercg, Manager
Digitalisering & Acquisitie van meemoo, via het e-mailadres brechf.declercg@meemoo.be.
Telefonische vragen zullen in geen geval worden beantwoord.

De aanbestedende overheid behoudt zich het recht voor om bepaalde vragen niet te
beantwoorden, bijvoorbeeld indien deze niet relevant zijn.

De vragen en antwoorden zullen bezorgd worden aan alle kandidaten die het oorspronkelijke
bestek hebben ontvangen.
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De eerste offerte en alle gerelateerde documenten moeten via e-mail bezorgd zijn op 27 mei 2022,
12u00 CEST ten laatste, aan brecht.declercg@meemoo.be.

Meemoo heeft de mogelikheid om te onderhandelen met één of meerdere inschrijvers, of om
zonder het voeren van onderhandelingen over te gaan tot het gunnen van de opdracht. In dat
laatste geval telt de initieel ingediende offerte als definitieve offerte.

In het kader van deze onderhandelingen kunnen één of meerdere inschrijvers worden uitgenodigd
om één of opeenvolgende aangepaste offertes in te dienen. Deze (mogelijke) onderhandelingsfase
eindigt met de deadline voor het indienen van de finale offertes BAFO (best and final offer) op 10
juni 2022, 12v00 CEST.

De aanbestedende overheid heeft tevens de mogelikheid om de onderhandelingen te laten
verlopen in opeenvolgende fasen, zodat het aantal inschrijvers waarmee de aanbestedende
overheid onderhandelt wordt beperkt door toepassing van de gunningscriteria.

Indien een offerte een substantiéle onregelmatigheid bevat, kan de aanbestedende overheid deze
substanti€le onregelmatigheid laten regulariseren.

Een laattijdig ingediende offerte of een offerte die geen eerste inhoudelike beoordeling mogelijk
maakt, kan niet geregulariseerd worden.

De aanbestedende overheid kan fijdens de loop van de onderhandelingen aangeven hoe de
aangepaste offertes moeten worden ingediend.

Door zijn offerte in te dienen, erkent de inschrijver dat alles wat nodig is voor het verwezenlijken van
zijn opdracht, integraal deel vitmaakt van de opdracht, die volledig en zonder uitzondering of
voorbehoud uitgevoerd moet worden. Door zijn offerte in te dienen, wordt de gekozen inschrijver
geacht alle voorwaarden van dit bestek aanvaard te hebben. De algemene voorwaarden van de
in aanmerking genomen inschrijver zijn niet van toepassing op deze overeenkomst.

De offerte moet alle andere wettelijke en door het bestek vereiste documenten bevatten. Een
offerte bevat in ieder geval de volgende documenten:

e Met betrekking tot uw organisatie:
o De identiteitsgegevens van de inschrijver (en eventuele onderaannemer).
o Een ‘executive summary’ (max. 2 pagina’s) waarin de kandidatuur en de voordelen
ervan worden toegelicht. Dit document is louter indicatief.
o Een bewijs van de vertegenwoordigingsbevoegdheid van de ondertekenaar van de
offerte.
o Ingeval van een consorfium: de hierboven gevraagde gegevens van dlle leden.

e Een dossier dat een antwoord formuleert op de minimale vereisten (ME) en verduidelijkingen
(VD) zoals vermeld in het Achtergronddocument. Dit dossier moet ingediend worden als een
pdf-bestand waarvan de tekst machinaal doorzoekbaar is. De kandidaten worden ten
zeerste aangemoedigd om:

o Op de minimale vereisten duidelijk en bondig te antwoorden;

o Op de verduidelijkingen zo gedetailleerd mogelik te antwoorden;

o Alle antwoorden duidelijk te structureren en bij elk antwoord duidelijk het nummer van
de minimale eis of de verduidelijking waarop geantwoord wordt te vermelden.

¢ Tweemaal een gehandtekende kopie van de ‘Prismatrix’ (eenmaal ingevuld in letters en
eenmaal ingevuld in ciffers) waarin alle gevraagde velden zijn ingevuld, inclusief de
contactgegevens van de persoon binnen uw bedriff die verantwoordelik is voor deze
opdracht en hoe lang de offerte geldig is.

De volgende vereiste documenten hoeven niet ingediend te worden, maar kunnen door meemoo
te allen ftijde opgevraagd worden - zowel voor de inschrijver als voor de evenfuele
onderaannemer(s):
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e Bewijzen dat de aanvrager zich niet in staat van uitsluiting bevindt. Details omtrent de
documenten vindt u in de toepasselike wetgeving waarbij de belangrijkste elementen
gekopieerd zijn onder het hoofdstuk 4 ‘Wettelik kader’.

e Bewijs inzake de financiéle en economische draagkracht.

Omwille van de vergelijkbaarheid wordt alle aanvragers verzocht zich zo nauwkeurig mogelijk aan
deze lijst te houden. Meemoo behoudt zich het recht voor om aanbiedingen die niet aan deze
richtlinen voldoen te weigeren. Alle aanvullende informatie die de aanvrager wenst te
communiceren, kan in bijlagen bij de offerte naar meemoo worden gestuurd.

=
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4 Wettelijk kader

Dit bestek maakt het voorwerp uit van een Onderhandelingsprocedure. Dit is de belangrijkste wet-
en regelgeving toepasselik op deze opdracht:

e Wetvan 17 juni 2016 inzake overheidsopdrachten (hierna ‘wet overheidsopdrachten’);

¢ Koninklijk besluit van 18 april 2017 plaatsing overheidsopdrachten klassieke sectoren;

e Koninklijk besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de
overheidsopdrachten;

e Wet van 17 juni 2013 betreffende de motivering, de informatie en de rechtsmiddelen inzake
overheidsopdrachten, bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten en
concessies.

De inschrijver mag zich niet bevinden in één van de in de artikelen 67 tot en met 69 van de Wet
Overheidsopdrachten bedoelde situaties. Dit behelst de verplichte uitsluitingsgronden, de
uitsluitingsgronden in  verband met fiscale en sociale schulden, en de facultatieve
uitsluitingsgronden.

Indien een verplichte of facultatieve uitsluitingsgrond van toepassing is op de inschrijver, mag de
inschrijver bewijzen dat de corrigerende maatregelen die hij heeft genomen voldoende zijn om zijn
betrouwbaarheid aan te tonen ondanks de toepasselike uitsluitingsgrond. Als de aanbestedende
overheid dat bewijs toereikend acht, wordt de betrokken inschrijver niet uitgesloten van de
plaatsingsprocedure.

Deze bepaling is individueel van toepassing op de deelnemers die samen als een combinatie een
offerte indienen, alsook op entiteiten op wiens draagkracht de inschrijver een beroep doet met het
oog op het voldoen aan de selectiecriteria.

Hieronder worden de bepalingen van de artikelen 61 t.e.m. 66 van het KB Plaatsing inzake het
toegangsrecht tot een opdracht summier samengevat. De inschrijver dient met het oog op de
opmaak van zijn offerte de relevante bepalingen na te gaan in het voormelde KB.

4.1.1 Verplichte vitsluiting

Overeenkomstig artikel 69 wet overheidsopdrachten en 61, §1 van het KB Plaatsing wordt in elk
stfadium van de gunningsprocedure uitgesloten van de toegang ertoe, de inschrijver die bij
rechterlijke beslissing die in kracht van gewijsde is gegaan en waarvan de aanbestedende overheid
kennis heeft, veroordeeld is voor:

1. Deelneming aan een criminele organisatie als bedoeld in artikel 324bis van het Strafwetboek
of in artikel 2 van Kaderbesluit 2008/841/JBZ van de Raad van 24 oktober 2008 ter bestrijding
van georganiseerde criminaliteit;

2. Omkoping als bedoeld in artikelen 246 en 250 van het Strafwetboek of in artikel 3 van de
Overeenkomst ter bestrijding van corruptie waarbij ambtenaren van de Europese
Gemeenschappen of van de lidstaten van de Europese Unie betrokken zijn of in artikel 2.1,
van Kaderbesluit 2003/568/JBZ van de Raad van 22 juli 2003 inzake de bestrijding van
corruptie in de privésector;

3. Fraude als bedoeld in artikel 1 van de overeenkomst aangaande de bescherming van de
financiéle belangen van de Europese Gemeenschappen, goedgekeurd door de wet van 17
februari 2002;

4. Terroristische misdrijven of strafbare feiten in verband met terroristische activiteiten als
bedoeld in artikel 137 van het Strafwetboek of in de zin van de artikelen 1 of 3 van
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Kaderbesluit 2002/475/JBZ van de Raad van 13 juni 2002 inzake terrorismebestrijding dan wel
vitlokking van, medeplichtigheid aan of poging tot het plegen van een dergelijk misdrijf of
strafbaar feit als bedoeld in artikel 4 van genoemd kaderbesluit;

Witwassen van geld of financiering van terrorisme als bedoeld in artikel 5 van de wet van 11
januari 1993 tot voorkoming van het gebruik van het financiéle stelsel voor het witwassen van
geld en de financiering van terrorisme of in de zin van artikel 1 van Richtlijn 2005/60/EG van
het Europees Parlement en de Raad van 26 oktober 2005 tot voorkoming van het gebruik
van het financiéle stelsel voor het witwassen van geld en de financiering van terrorisme;
Kinderarbeid en andere vormen van mensenhandel als bedoeld in artikel 433quinquies van
het Strafwetboek of in de zin van artikel 2 van Richtlijn 2011/36/EU van het Europees Parlement
en de Raad van 5 april 2011 inzake de voorkoming en bestrijlding van mensenhandel en de
bescherming van slachtoffers daarvan, en ter vervanging van Kaderbesluit 2002/629/JBZ van
de Raad;

Tewerkstelling van onderdanen van derde landen die illegaal in het land verblijven in de zin
van artikel 35/7 van de wet van 12 april 1965 betreffende de bescherming van het loon der
werknemers of in de zin van de wet van 30 april 1999 betreffende de tewerkstelling van
vreemde arbeiders.

De inschrijvers moeten onverwijld, op verzoek van de aanbestedende overheid, een uittreksel
kunnen overhandigen uit het strafblad dat werd afgeleverd op een datum die niet eerder mag
vallen dan 12 maanden véér de datum van indiening van de offertes.

4.1.2

Facultatieve vitsluiting van het toegangsrecht

Overeenkomstig artikel 69 wet overheidsopdrachten kan in elk stadium van de gunningsprocedure
worden uitgesloten van de toegang ertoe, de inschrijver die:

1.

Indien de aanbestedende overheid met elk passend middel aantoont dat de kandidaat of
inschrijver de in artikel 7 genoemde toepasselike verplichtingen op het viak van het milieu-,
sociaal en arbeidsrecht, heeft geschonden;

Wanneer de kandidaat of inschrijver in staat van faillissement of van vereffening verkeert, zijn
werkzaamheden heeft gestaakt, een gerechtelike reorganisatie ondergaat, of aangifte
heeft gedaan vanzijn faillissement, voor hem een procedure van vereffening of gerechtelike
reorganisatie aanhangig is, of hij in een vergelikbare toestand verkeert ingevolge een
soortgelijke procedure die bestaat in andere nationale reglementeringen;

Wanneer de aanbestedende overheid kan aantonen, met elk passend middel, dat de
kandidaat of inschrijver in de uitoefening van zijn beroep een ernstige fout heeft begaan,
waardoor zijn integriteit in twijfel kan worden getrokken;

Wanneer de aanbestedende overheid over voldoende plausibele aanwijzingen beschikt om
te besluiten dat de kandidaat of inschrijver handelingen zou hebben gesteld,
overeenkomsten zou hebben gesloten of afspraken zou hebben gemaakt, die gericht zijn op
vervalsing van de mededinging in de zin van artikel 5, lid 2;

Wanneer een belangenconflict in de zin van artikel 6 niet effectief kan worden verholpen
met andere minder ingrijpende maatregelen;

Wanneer zich wegens de eerdere betrokkenheid van de kandidaat of inschrijver bij de
voorbereiding van de plaatsingsprocedure een vervalsing van de mededinging als bedoeld
in artikel 52 heeft voorgedaan die niet met minder ingrijpende maatregelen kan worden
verholpen;

Wanneer de kandidaat of inschrijver blijk heeft gegeven van aanzienlijke of voortdurende
tekortkomingen bij de uitvoering van een wezenlik voorschrift fijdens een eerdere
overheidsopdracht, een eerdere opdracht met een aanbesteder of een eerdere
concessieovereenkomst en dit geleid heeft tot het nemen van ambtshalve maatregelen,
schadevergoedingen of andere vergelikbare sancties;

Wanneer de kandidaat of inschrijver zich in ernstige mate schuldig heeft gemaakt aan valse
verklaringen bij het verstrekken van de informatie die nodig is voor de controle op het
ontbreken van uitsluitingsgronden of de naleving van de selectiecriteria, of hij informatie
heeft achtergehouden, of niet in staat was de ondersteunende documenten die vereist zijn
krachtens artikel 73 of artikel 74 over te leggen; of
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Wanneer de kandidaat of inschrijver heeft getracht om het besluitvormingsproces van de
aanbestedende overheid onrechtmatig te beinvioeden, om vertrouwelike informatie te
verkrijgen die hem onrechtmatige voordelen in de plaatsingsprocedure kan bezorgen, of om
verwijtbaar misleidende informatie te verstrekken die een belangrijke invlioed kan hebben op

beslissingen inzake uitsluiting, selectie en gunning.
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4.1.3 Bewijzen voor bovenstaande criteria

Door in te schrijven op deze opdracht, verklaart de inschrijver dat er geen uitsluitingsgrond op hem
van toepassing is, voor zover het gaat om uitsluitingsgronden die bewezen worden aan de hand van
documenten die de aanbestedende overheid zelf kan opvragen via elektronische weg. Het gaat
met name om het RSZ-attest, het attest van fiscale schulden en het attest van niet-faling.

De vereiste documenten in het kader van uitsluiting hoeven niet ingediend te worden, maar kunnen
door meemoo opgevraagd worden.

Het bewijs dat de inschrijver zich niet in één van de gevallen vermeld in uitsluitingscriterium 1 of 2
bevindt, dient indien gevraagd te worden geleverd:

A. Voor de verplichte uitsluitingen en de facultatieve uitsluitingen met nrs. 1°, 2° of 3°. een
uittreksel uit het strafregister of een evenwaardig document uitgereikt door een gerechtelijke
of overheidsinstantie van het land van oorsprong of herkomst en waaruit blijkt dat aan de
gestelde eisen is voldaan; dit bewijs moet geleverd worden zowel voor de rechtspersoon als
voor alle leden van de Raad van Bestuur of alle Zaakvoerders.

B. Voor de facultatieve uitsluitingen 5° en 6°: een attest uitgereikt door de bevoegde overheid
van het betrokken land;

C. Voor de facultatieve uitsluitingen 4° en 7°: een verklaring op erewoord. Deze verklaring moet
geleverd worden zowel voor de rechtspersoon als voor alle leden van de Raad van Bestuur
of alle Zaakvoerders.

Wanneer een document of atftest als bedoeld in de voormelde punten A en B is vereist, niet wordt
uitgereikt in het betrokken land of daarin niet alle in de verplichte uitsluitingen en de facultatieve
uitsluitingen met nrs. 1°, 2° of 3° bedoelde gevallen worden vermeld, kan het worden vervangen
door een verklaring onder eed of, in landen waar niet in een eed is voorzien, door een plechtige
verklaring van de betrokkene voor een gerechtelike of overheidsinstantie, een notaris of een
bevoegde beroepsorganisatie van het land van oorsprong of herkomst.

Opgelet: indien de inschrijver met toepassing van artikel 74 KB Plaatsing beroep doet op de
draagkracht van een andere entiteit om aan de kwalitatieve selectiecriteria te voldoen, moet voor
deze entiteit ook het bewijs geleverd worden dat zij zich niet in geval van uitsluiting in de zin van art.
61 van het KB Plaatsing overheidsopdrachten klassieke sectoren bevinden.

4.1.4 Non-Discriminatie

De aanbestedende overheid heeft, in elke fase van de plaatsingsprocedure, de mogelikheid om
de inschrijver uit te sluiten indien ze met elk passend middel aantoont dat de kandidaat of inschrijver
de in artikel 7 van de Wet Overheidsopdrachten genoemde toepasselijke verplichtingen op het viak
van het milieu-, sociaal en arbeidsrecht, heeft geschonden. Onder sociaal en arbeidsrecht wordt
onder meer verstaan de wetgeving opgenomen onder 1.5, b).

=
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De financiéle en economische draagkracht van de kandidaat of de inschrijver dient, indien
meemoo hier expliciet om vraagt, te worden aangetoond door één van de volgende referenties:

1. Door een bankverklaring opgesteld overeenkomstig het model vervat in bijlage 11 bij het KB
Plaatsing overheidsopdrachten klassieke sectoren of, in voorkomend geval, door het bewijs
van een verzekering tegen beroepsrisico's;

2. Door de jaarrekeningen of de neergelegde jaarrekeningen, indien de wetgeving van het
land van de inschrijver deze neerlegging voorschrijft;

3. Door een verklaring betreffende de totale omzet en, in voorkomend geval, de omzet van de
bedriffsactiviteit die het voorwerp van de opdracht is, over ten hoogste de laatste drie
beschikbare boekjaren, afhankelik van de oprichtingsdatum of van de datum waarop de
inschrijver met zijn activiteit is begonnen, voor zover de betrokken omzetcijfers beschiklbaar
zijn.

Indien de kandidaat of inschrijver om redenen die hij moet verantwoorden, niet in staat is de
gevraagde referenties voor te leggen, kan hij zijn economische en financiéle draagkracht aantonen
met andere documenten die een geliikaardige bewijswaarde hebben.
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5 Selectiecriteria

Om te kunnen deelnemen aan deze Onderhandelingsprocedure moet de inschrijver voldoen aan
de selectiecriteria en zich akkoord verklaren met de technische vereisten en voorwaarden voor
aanlevering zoals beschreven in het Achtergronddocument. Enkel de inschrijvers die voldoen aan
deze selectiecriteric zullen in aanmerking komen als deelnemer voor deze
Onderhandelingsprocedure.

Wat het voldaan zijn aan de selectiecriteria betreft, kan de aanbestedende overheid met clle
middelen de verstrekte gegevens verifiéren en desgevallend aanvullende documenten opvragen.

De selectiecriteria zijn:

1. De uitsluitingscriteria zoals hierboven vermeld.
2. Het criterium inzake de financiéle en economische draagkracht zoals hierboven vermeld.
3. Referenties: de inschrijver dient in de ‘Prijsmatrix’ volgende gegevens te verstrekken:

a. Tenminste 2 beéindigde digitaliseringsprojecten, uit de laatste 10 jaar, van in het
totaal tenminste 20 handschriften op perkament, waarbij gebruik gemaakt is van een
cameraq, niet van een scanner.

b. Tenminste 2 beéindigde digitaliseringsprojecten, uit de laatste 5 jaar waarin
Metamorfoze, FADGI four star, ISO19263-1:2017 of een combinatie hiervan (waarbij
voor geen enkel aspect een lagere norm werd gehanteerd dan de laagste
kwalitatieve norm van de drie voornoemde) als kwaliteitsnorm voor de digitalisering
verplicht was.

Het is toegestaan om binnen deze referenties naar dezelfde projecten te verwijzen, als zj aan
meerdere van de gestelde vereisten qua referenties tegemoetkomen.

Over deze referenties dient de kandidaat de volgende gegevens te verstrekken:

Naam van het project;

Naam, e-mailadres en telefoonnummer van de projectleider bij de opdrachtgever;

Naam en e-mailadres van de projectleider bij de inschrijver;

Types en aantallen van de gedigitaliseerde objecten;

Begin- en einddatum van het project;

Te halen kwaliteitsnorm voor het betreffende project (bv. Metamorfoze, FADGI four star, ...)

=
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6 Beoordeling van de offertes

De offertes die niet voldaan hebben aan de selectiecriteria, worden niet onderworpen aan het
regelmatigheidsonderzoek. In het regelmatigheidsonderzoek wordt onderzocht of de offerte aan de
minimale eisen van het Achtergronddocument voldoet.

Er moet can alle minimale eisen worden voldaan. Bij afwikingen moet een extensieve
argumentering worden voorzien waarom dat gebeurt. Meemoo behoudt zich het recht voor om
een offerte onregelmatig te verklaren wanneer niet aan alle minimale eisen wordt voldaan en de
geleverde verklaring niet voldoet. Wij verwijzen bieders naar artikel 76 van het KB Plaatsing.

Daarnaast wordt gecontroleerd of de offerte voldoet aan de contractuele bepalingen.

De onderstaande gunningscriteria worden enkel toegepast op de offertes die aan de selectiecriteria
en het regelmatigheidsonderzoek voldoen. Daarnaast moeten de offertes voldoende
beantwoorden aan de voorwaarden en doelstellingen van de opdrachtdocumenten. Offertes die
substantiéle afwijkingen omvatten of de vergelikbaarheid van de inschrijvingen in het gedrang
brengen, zullen in beginsel worden geweerd.

Meemoo behoudt zich het recht voor de opdracht niet toe te wijzen.

De offertes zullen beoordeeld worden aan de hand van de onderstaande gunningscriteria en
overeenkomstig de toegekende wegingspercentages. De beoordeling zal gebeuren door een
beoordelingscommissie van experts samengesteld door meemoo.

Ter verduideliking van de criteria wordt toegelicht welke beoordelingselementen o.m.in aanmerking
zullen genomen worden in het kader van een globale beoordeling, zonder daarbij noodzakelijkerwijs
exhaustief te zijn.

6.2.1 Duidelijkheid van de offerte (5% van het puntentotaal)
Dit criterium wordt beoordeeld op basis van:

e Leesbaarheid en algehele duidelikheid: de opbouw van de kandidatuur of voorstel, de
aanwezigheid van een inhoudsopgave, informatie over naar welke minimumeis (MExx) of
toelichting (VDxx) een bepaald onderdeel van een reactie verwijst en een correct ingevulde
Prijsmatrix.

e Digitale doorzoekbaarheid: de gehele tekst van de aangeleverde documenten moet
machineleesbaar zijn, met uitzondering van de door externe partijen aangeleverde
bewijsstukken.

e Afwezigheid van irrelevante en onnodige informatie.

Als alle bovenstaande drie aspecten goed worden gerespecteerd, krijgt de kandidaat de maximale
punten op dit criterium. Voor elk van de bovenstaande aspecten die niet naar behoren worden
gerespecteerd, verliest de kandidaat 1,5 punt.
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6.2.2 Voordeligheid van de prijsopgave (45% van het puntentotaal)

De inschrijver zal zijn voorgestelde prijzen vermelden in de Prijsmatrix. In de eenheidsprijzen en de
globale prizen van de opdracht zijn alle heffingen welke de opdracht belasten inbegrepen, met
uifzondering van de belasting over de toegevoegde waarde. De belasting over de toegevoegde
waarde wordt in afzonderlijke post van de Prijsmatrix vermeld om bij de prijs van de offerte te worden
gevoegd. Indien de inschrijver verzuimt deze post in te vullen, wordt de geboden prijs door de
aanbestedende overheid met deze belasting verhoogd.

De inschrijver moet alle inlichtingen verstrekken om meemoo in staat te stellen de aangeboden
prijzen te onderzoeken. Meemoo zal na een prijsonderzoek in de zin van artikel 33 tot 37 van het KB
Plaatsing offertes met speculatieve of abnormale prijzen als onregelmatig kunnen weren.

Meemoo vraagt naar een prijs per object, die rekening houdt met het aantal folio’s, de aard en
toestand, de digitaliseringslocatie, het opstellen en kalibreren van de apparaftuur, de
verplaatsingskost, etc. van het object. Voor een gedetailleerde beschrijving van elk object wordt
verwezen naar Annex 1 t/m 4. Deze prijs omvat alle elementen die nodig zijn voor de realisatie van
de opdracht, zonder enig voorbehoud of zonder enige uitzondering, conform de bepalingen van
alle administratieve of technische elementen van dit bestek. In de prijs zijn de algemene kosten en
de kosten begrepen m.b.t. om het even welke prestaties die, wegens hun aard, hoofdelik of
afhankelijk van de beschreven diensten zijn, inclusief verplaatsingskosten.

Dit criterium zal beoordeeld worden door middel van de volgende formule:

Pt = Pt.max x (Pr.min / Pr.offerte)

waarbij:

Pt = punten toegekend aan het criterium

Pt.max = maximale weging van het criterium (45 punten op 100)
Pr.min = laagste prijs van de regelmatig bevonden offertes
Pr.offerte = prijs van de offerte

=
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6.2.3 Kwadliteit van het voorstel (50% van het puntentotaal)
Dit criterium wordt voor beide percelen getoetst aan de hand van de volgende kenmerken:

¢ De kwadliteit van de offerte zoals geformuleerd als antwoord op de verduidelikingen (VDxx).

¢ De mate waarin de inschrijver zelf suggesties doet ter verbetering van het proces en/of de
specificaties.

e De volledigheid en duidelijkheid van de offerte.

Deze elementen zullen geenszins afzonderlijk, maar in een globale beoordeling worden bekeken.

Voor de evaluatie van dit kwalitatieve gunningscriterium wordt er gebruik gemaaokt van
quoteringsparameters met een bijbehorend wegingspercentage zoals hieronder uviteengezet:

¢ 0% van het maximum voor het criterium: offerte met een uitzonderlijk lage kwaliteit. De offerte
biedt geen antwoorden van basiskwaliteit op de vragen.

e 10% van het maximum voor het criterium: offerte met een zeer lage kwaliteit. De offerte biedt
bijna geen antwoorden van basiskwaliteit op de vragen.

e 30% van het maximum voor het criterium: de offerte bezit een lage kwaliteit. De offerte biedt
enkele antwoorden van basiskwaliteit, maar voor de meeste vragen niet.

e 50% van het maximum voor het criterium: de offerte bezit een middelmatige kwaliteit. Ze
geeft een kwadlitatief antwoord op veel vragen, maar niet op alle.

e 460% van het maximum voor het criterium: de offerte heeft een goede kwaliteit. De meeste
antwoorden hebben een basiskwaliteit en een aantal antwoorden overschrijden deze.

e 70% van het maximum voor het criterium: de offerte heeft een zeer goede kwaliteit. De
antwoorden halen basiskwaliteit voor bijna alle vragen en in veel gevallen overschrijden ze
deze.

e 80% van het maximum voor het criterium: de offerte heeft een hoge kwadliteit. Een
basiskwaliteit van antwoorden wordt voor alle vragen gehaald, en in de meeste gevallen
overschreden. De offerte biedt op enkele punten een meerwaarde.

e 90% van het maximum voor het criterium: de offerte heeft een zeer hoge kwadliteit. Een
basiskwaliteit van antwoorden wordt voor alle vragen gehaald en zo goed als altiid
overschreden. De offerte biedt op veel punten een meerwaarde.

e 100% van het maximum voor het criterium: de offerte heeft een uitstekende kwadliteit. Een
basiskwaliteit van antwoorden wordt voor clle vragen overschreden. De offerte biedt over
de hele lijn een duidelijke meerwaarde.
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7 Contractuele bepalingen

Dit gedeelte regelt de procedure die betrekking heeft op de uitvoering van de opdracht. Voor zover
er niet van afgeweken wordt, is het Koninklijk Besluit van 14 januari 2013 tot bepaling van de
algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten en van de concessies van openbare
werken en eventuele latere wijzigingen toepasselijk bij iedere bestelling, met uitzondering van de
bepalingen met betrekking tot de borgtocht en die met betrekking op de ambtshalve maatregelen.
Deze zijn van toepassing op de hele overeenkomst.

De leiding over de uitvoering van de diensten zal gebeuren door Brecht Declercq, manager
Digitalisatie & Acquisitie van meemoo:

e E-mail: brecht.declercg@meemoo.be
e Telefoon: +32 9 298 05 01

Het toezicht op de levering zal gebeuren door Nico Verplancke, directeur van meemoo:

e E-mail: nico.verplancke@meemoo.be
e Telefoon: +32 9 298 05 01

Voorziene einddatum van de diensten: 31.08.2023. De digitale bestanden moeten allemaal
opgeleverd zijn ten laatste op die datum.

De betalingen gebeuren per maand en moeten plaatsvinden binnen een termijn van 30
kalenderdagen vanaf de keuring van de schuldvordering. Alle facturen worden opgestuurd naar:

Meemoo Vzw
Ham 175
9000 Gent
Belgié

Op de facturen dient duidelijk de datum en locatie van de betreffende digitaliseringssessie vermeld
te worden. De facturen moeten duidelik de prestaties en/of leveringen vermelden waarvoor een
betaling gevraagd wordt.

De vermelding van de totale hoeveelheden impliceert geenszins een afnameverplichting voor
meemaoo.
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Meemoo heeft bij ernstige tekortkoming van de aannemer het recht om ambtshalve maatregelen
te nemen overeenkomstig de modaliteiten voorzien in artikel 47 van het Koninklijk Besluit van 14
januari 2013 tot bepaling van de algemene uitvoeringsregels van de overheidsopdrachten en van
de concessies voor openbare werken.

Ernstige of herhaalde lichte tekortkomingen van de medecontractant die niet of onvoldoende
verholpen worden binnen de daartoe vooropgezette termijnen, kunnen aanleiding geven tot een
verbreking van de overeenkomst. In deze situatie zal meemoo eerst per aangetekend schrijven de
contractant op de hoogte brengen van de tekortkomingen en een redelijke termijn vooropstellen
waarop hieraan verholpen moet worden. Wanneer deze termijn niet gehaald wordt of wanneer
binnen de é maanden nadat de problemen gesignaleerd werden opnieuw tekortkomingen worden
vastgesteld, dan kan meemoo deze overeenkomst per aangetekend schrijven verbreken.

Deze overeenkomst en elke bestelling gegeven in het kader van deze overeenkomst eindigen van
rechtswege ingeval van faillissement van de medecontractant.

Indien de opdracht wordt beéindigd met toepassing van de vorige artikelen, verbindt de
medecontractant er zich toe het nodige te doen opdat alle materiaal, gegevens, documenten en
dergelike die verband houden met of het resultaat zijn van de uitvoering van de overeenkomst en
de opdrachten onmiddellijk bij meemoo worden afgeleverd. In voorkomend geval verwerft
meemoo hierop alle rechten.

De Inschrijver erkent en bevestigt dat de prestaties die hij in het kader van deze aanbesteding dient
te leveren geen vrije en creatieve keuzes met zich meebrengen en het resultaat van zijn prestaties
dan ook onvoldoende origineel of oorspronkelijk is om door het auteursrecht beschermd te worden.

De inschrijver aanvaardt dan ook dat meemoo de bestanden kan labelen met een Publiek Domein
Verklaring en onthoudt zich ervan om een dergelijk label in de toekomst ooit in rechte aan te
vechten.

De opdrachtnemer draagt het risico van beschadiging, verlies of tenietgaan van de dragers met
gedigitaliseerde bestanden tot het ogenblik van de aflevering van de bestanden op de meemoo-
infrastructuur.
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