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Disclaimer 
 
Transparantie en kennisdeling zijn voor VIAA kernwaarden. Daarom delen we onze voornaamste aanbestedingsdossiers uit de 
domeinen digitalisering en archivering. Zo kan iedereen zien hoe wij te werk gaan of inspiratie opdoen. Wel geven we graag deze 
waarschuwing en disclaimer mee: 
 
Dit document is opgemaakt in de context van een welbepaald project, met een bepaalde doelstelling, timing en budget, die op zich 
dan weer geworteld zijn in allerlei omstandigheden, VIAA’s visie op digitalisering enzovoort. Tijdens of na de uitvoering van het 
project kunnen deze visie, omstandigheden of andere contextelementen wijzigen of gewijzigd zijn. Verder kan ook dit document 
fouten bevatten. Degene die deze documenten geheel of gedeeltelijk kopieert is en blijft volledig zelf verantwoordelijk voor het 
inschatten van de gevolgen voor zijn belangen. Vooral - maar niet uitsluitend - voor het kopiëren van de wettelijke bepalingen wint 
men best gedegen juridisch advies in. 
 
VIAA kan op geen enkele manier aansprakelijk worden gesteld voor enig nadeel dat welke partij dan ook zou kunnen ondervinden 
door het ter beschikking stellen of het geheel of gedeeltelijk overnemen van deze documenten.  
 

 

I. Projectstructuur 
 

 
 

1.1 Stuurgroep  
 

De stuurgroep is het hoogste orgaan in deze projectstructuur. Ze beoordeelt de doelstellingen, 

de resultaten en de risico’s binnen het project aan de hand van rapportages. De leden worden 

op de hoogte gehouden van de voortgang van het project. De stuurgroep staat ook in voor de 

besluitvorming waarvoor de projectleider geen bevoegdheden heeft (bv. budget), en geeft 

advies aan de projectleider. De stuurgroep vertegenwoordigt de belangrijkste belanghebbenden 

binnen het digitaliseringsproject, zijnde VIAA, VRT en de CP’s uit de cultureel-erfgoedsector:  

  

● VIAA: de Manager Digitalisering & Acquisitie (VIAA) 

● VRT: de Verantwoordelijke voor de samenwerking VIAA-VRT (VRT) 

● Vertegenwoordiger CP’s 
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1.2 Projectleider 
 

De projectleider is verantwoordelijk voor het succesvol realiseren van het project en voor het 

aansturen van de projectmedewerkers. De projectleider is betrokken in alle fases van het 

project en houdt zich aldus bezig met de voorbereiding, de planning van en toezicht op de 

uitvoering, de afronding en de evaluatie van het project.   

 

■ Project Manager Digitalisering (VIAA) 

 

1.3 Projectmedewerkers 
 

De projectmedewerkers houden zich bezig met de effectieve uitvoering van het project zodat 

het beoogde eindresultaat tot stand komt. In dit ‘team’ zijn alle partijen betrokken die actief 

zullen bijdragen aan de realisatie van het projectdoel.  

 

■ VRT: 

● Hoofd audiotheek 

● Technische ondersteuning 

● Operator 1  

● Operator 2 

 

■ Service Provider: 

● Projectleider 

● Operator 1 

● Operator n 

 

■ Content Partners: 16 CP’s uit de cultureel-erfgoedsector 

 

 

II. Projectcommunicatie 
 

 

○ Opstart: Kick-off meeting 

 

■ Kanaal/ locatie: live, bij voorkeur bij VRT waar de digitalisering plaats zal vinden.  

■ Deelnemers: stuurgroep, projectleider en projectmedewerkers 

 

○ Tweewekelijks: Update over de voortgang van de digitalisering 
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■ Kanaal/ locatie: via e-mail 

■ Deelnemers: projectleiders (VIAA en SP) 

 

○ Maandelijks: Meeting over de voortgang van de digitalisering, eventueel bespreken van 

openstaande issues en vragen.  

 

■ Kanaal/locatie: live, bij VRT 

■ Deelnemers: projectleiders en operators 

 

○ Halfjaarlijks: Meeting over bewaking scope, timing en budget van het project 

 

■ Kanaal/locatie: live, VIAA of VRT 

■ Deelnemers: stuurgroep, projectleider VIAA, projectleider SP 

 

○ Afronding: Evaluatievergadering  

 

■ Kanaal/locatie: live, VRT 

■ Deelnemers: stuurgroep en projectleider 

 

 


